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Helsingin Seudun Isannoitsijat Oy:n
yleinen tietosuojaseloste

Yleista

Helsingin Seudun Isannéitsijat Oy (HSI) on sitoutunut suojaamaan asiakasyhtididensa ja
henkiléston yksityisyytta. HSI pyrkii henkil6tietojen kasittelyssa mahdollisimman suureen
l&pinakyvyyteen. HSI noudattaa toiminnassaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) seka
voimassa olevan kansallisen lainsaadannon asettamia velvoitteita varmistaen, etta henkilGtietojen
kasittely HSI:1la on laillista ja asianmukaista.

HSI kasittelee ja yllapitaa henkilotietoja paaasiallisesti kolmessa eri roolissa. Naita ovat:

1. HSI talo- tai kiinteistdyhtion isdnnoéinnista/hallinnoinnista vastaavana yrityksena
2. HSI kaupallisena yrityksena
3. HSI tyénantajana

Tassa yleisessa tietosuojaselosteessa esitetdan ja kuvataan HSI:l1a tapahtuvan henkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus, seka ne tietosuoja-asetukseen ja kansalliseen lainsdadantoon perustuvat
maaraykset, joihin henkildtietojen kasittely ja sailyttdminen perustuu. Samalla tarkoituksena on
lisaksi taydentaa yksittdisten HSI:n asiakasyhtididen yllapitamien henkilorekisterien
tietosuojaselosteita, ja auttaa rekisterdityjd saamaan yksityiskohtaista tietoa HSI:l& ja HSI:n
asiakasyhtididen toimesta tapahtuvan henkilotietojen kasittelysta.

Tama tietosuojaseloste on laadittu eteenkin HSI:n asiakasyhtididen osakkaita, asukkaita ja muita
sidosryhmia seka yhteistydkumppaneita varten. Selosteesta kay ilmi minkalaista henkildtietoa
taloyhtion asioiden hoitamisessa paaasiallisesti muodostuu, ja miten rekisteroityjen oikeuksista
on huolehdittu. Taman lisaksi selosteessa kerrotaan, miten rekisterdity voi kayttaa tietosuoja-
asetuksen ja kansallisen lainsaaddannon mukaista kysely- ja tarkastusoikeuttaan.

Tassa tietosuojaselosteessa rekisteroidyille selvitetaan lisaksi henkilotietojen kasittelyyn liittyvia
riskejd, sdantoja, suojatoimia ja oikeuksia seka sitd, miten rekisterdidyt voivat kayttaa
henkilGtietojen kasittelya koskevia oikeuksiaan. Tietosuojaselosteessa on myos kuvattu se, miten
HSI:1Id varmistetaan henkiltietojen asianmukainen turvallisuus ja luottamuksellisuus, milla tavoin
ehkaistaan luvaton paasy henkilotietoihin tai niiden kasittelyyn kaytettyihin laitteistoihin seka
tallaisten tietojen tai laitteistojen luvaton kaytto.

Lisaksi tietosuojaselosteessa annetaan yleiskuva siita, miten HSI:n kasittelemien ja
yllapitdmien henkilérekisterien yleinen jarjestdminen ja suojaus on hoidettu.

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot

Kasiteltavien henkilotietojen reksiterinpitdjana ja/tai kasittelijana toimii Helsingin Seudun
Isannditsijat Oy. Taloyhtio- ja asiakaskohtaisissa henkilorekistereissa rekisterinpitaja on
kuitenkin aina taloyhtio tai asiakas. Naissa tapauksissa rekisteriasioissa yhteyshenkilona toimii
talo- tai kiinteistdyhtion isdnnditsija tai toimitusjohtaja (etunimi.sukunimi@hsi.fi tai 09-6122
600). Muissa rekisteriasioissa yhteyshenkilona toimii Iahinesimies tai muu yhteyshenkild. Voitte
myds aina esittaa henkilotietojen kasittelyyn liittyvia kysymyksia HSI:n asiakaspalvelulle
(asiakaspalvelu@hsi.fi), joka valittaa ne eteenpain asiasta vastaavalle taholle.
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Mita tietoja henkilorekisterit pitavat sisallaan?
Taloyhtididen henkilérekisterit voivat pitaa sisalldan seuraavia tietoja:

Taloyhtiorekisteri:

Taloyhtidrekisteri muodostuu taloyhtion paivittdisen hallinnon hoitamisessa tarvittavista
tiedoista. Tallaisia tietoja ovat mm. asunto-osakeyhtidlain 2 luvun 12 §:ssa seka
osakehuoneistojen pinta-alan mittaustavasta ja isdnnditsijantodistuksesta annetussa
valtioneuvoston asetuksessa tarkoitetut tiedot.

e osakkeenomistajan tai muun kayttdoikeuden haltijan nimi (etunimi, sukunimi, muut
nimet, entinen nimi)
e osoitetiedot
¢ syntymaaika ja henkilétunnuksen loppuosa (jos rekisterdidyn yksiselitteinen
yksiléiminen on tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitajan oikeuksien ja velvollisuuksien
toteuttamiseksi)
e sahkdpostiosoite
¢ puhelinnumero (koti-, ty6- tai matkapuhelin)
o tieto turvakiellosta
o tilinumero ja verkkolaskutustiedot
¢ Kiinteistdhallintajarjestelman sisadinen henkilénumero
¢ henkilon kiinteistdhallinnan sidosryhmat
e osakeryhmaan kuuluvat osakkeet, omistusosuus ja osakkeiden saantotapa ja -
ajankohta
¢ huoneisto jonka hallintaan osakeryhma tuottaa oikeuden
e huoneistoon liittyvat maksulajit (vastikkeet), maksu- ja perintatiedot
¢ huoneiston hallintaanottoa koskevat tiedot
e osakehuoneistoa ja/tai rekisteroitya koskevat (ml. Maanmittauslaitoksen yllapitamat)
listiedot, kuten osakeryhmatunnus, hallintaoikeuden haltijan nimi, muut yhteystiedot,
tieto edunvalvojasta ym.
¢ avainhallintaan liittyvat tiedot
¢ mahdollisen yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot
¢ henkilon rooliin (mm. hallituksen jasenet) liittyvaan palkkionmaksuun liittyvat tiedot
¢ muun lain nojalla esim. isdnnoitsijantodistukselle merkittavat tiedot ja rajoituslajit (kuten
ulosotto)
o kayttdkorvaukseen tai palveluun liittyva kayttadjan nimi, yhteystiedot, kayttékorvaukseen
liittyva huoneisto, kayttékorvauksen peruste ja tarkenne seka mahdolliset kulutustiedot
e asunto-osakeyhtitlain 7 luvun 27 §:ssa (isdnnditsijantodistus) tarkoitetut muut
mahdolliset tiedot, jotka voivat pitda sisallaan rekisterdidyn henkilttietoja, seka
osakehuoneistojen pinta-alan mittaustavasta ja isdnnditsijantodistuksesta annetussa
valtioneuvoston asetuksessa tarkoitetut tiedot
e mahdollista edeltdvaa osakkeenomistajaa koskevat, ylld mainitut tiedot
¢ mahdolliset edelld mainittuihin tietoihin tehdyt muutokset, tekija ja muutosten
paivamaara
Lisaksi taloyhtiokohtaiset rekisterit voivat pitaa sisallaén esimerkiksi kamera- tai
kulunvalvontaan liittyvid henkilotietoja, joiden osalta tarkempi tietosisaltd ja muut tarpeelliset
tiedot kayvat ilmi taloyhtibkohtaisesta tietosuojaselosteesta, joka saatavissa mm. taloyhtién
isannaitsijalta.
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Remonttirekisteri:
Rekisteri muodostuu osakehuoneistoissa suoritetuista kunnossapito- ja
muutostydilmoitusten tiedoista.

¢ ilmoittajan nimi ja yhteystiedot (osoite, sdhkdpostisoite ja puhelinnumero)

e mahdollisen muun yhteyshenkilon vastaavat yhteystiedot

e osakehuoneisto jota muutostydilmoitus koskee

o tyOnsuorittajien (esimerkiksi suunnittelija, urakoitsija, valvoja) yritys ja y-tunnus, nimi ja
yhteystiedot (esim. sahkodpostiosoite ja puhelinnumero)

e muutostyon ilmoitettu sisaltd

HSI:n yllapitamat rekisterit voivat pitaa sisallaan seuraavia tietoja:
Tyotiketti & ERP -rekisteri (erp.asoykanta.fi / extranet.asoykanta.fi):

Rekisteri muodostuu HSI:n kayttdman toiminnanohjausjarjestelman (erp.asoykanta.fi &
extranet.asoykanta.fi) kayttoon liittyvista tarpeellisista tiedoista.

ERP-tyétikettijarjestelman kautta hoidetaan ja hallinnoidaan isannéinnin paivittaisi
tyétehtavia, kuten hallitusten paatésten taytantddnpanoa, muutostydilmoitusten
kasittelya, isannditsijantodistusten tilauksia, lainaosuuslaskelmien toimittamisia,
muuttoilmoituksia, tarjouspyyntoja, avaintilauksia, osakeomistuksen muutoksia,
vikailmoituksia yms.

Extranet-toimintojen (extranet.asoykanta.fi) avulla jarjestelmaan kirjautunut kayttaja voi
tehda kiinteistdon kayttoéon ja asumiseen liittyvia palvelupyyntdja isannditsijan
kyttamaan ERP-tyotikettijarjestelmaan (mm. muutostyodilmoitukset,
isannoitsijantodistusten tai lainaosuuslaskelmien tilaaminen, muuttoilmoitukset,
avaintilaukset, osakeomistuksen muutokset, vikailmoitukset tms).

Rekisteri voi pitaa sisallaan mm. seuraavia tietoja:

o rekisterdinnin yhteydessa annettavat tiedot kuten etunimi ja sukunimi, osoitetiedot,
sahkdpostiosoite, puhelinnumero, tilinumero ja henkilétunnus (hallituksen jasen).

o tiketin numero ja yksilGintitiedot (seka tapauskohtaisesti pyynnon tekijan nimi,
osoitetiedot, puhelin ja sdhkoposti)

o tyGtehtavaa koskevat tarkemmat tiedot, ja toimeksiannon kuvaus

o mahdolliset yhteyshenkildiden ja tikettia seuraavien tahojen nimi (etunimi, sukunimi) ja
osoitetiedot

o tikettiin liittyvat liitteet seka liitetiedot

Muuttoilmoituksissa rekisteriin tallennetaan:

e Muuttavien henkildiden etunimi ja sukunimi, syntymaaika tai henkilétunnus (jos
rekisterdidyn yksiselitteinen yksildiminenon tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitajan
oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi)

o Mahdolliset yhteystiedot kuten osoite, puhelinnumero ja sdhkdposti

o Mista osoitteesta muutetaan

e Mihin osoitteeseen muutetaan

Tietojarjestelma on kytketty rajapinnan kautta Taloyhtiorekisterin tietoihin siten, etta
tietoja voidaan siirtaa ja hyvaksikayttaa jarjestelmien valilla.

Tyontekijarekisteri:

TyoOntekijarekisterin tiedot muodostuvat tydsuhteen yhteydessa ja tydsuhteen aikana
tarvittavista tyontekijan henkilétiedoista, jotka ovat tarpeellisia tydsuhteen asettamien
oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi.

o tyOntekijan nimi, henkilétunnus, osoite ja muut mahdolliset yhteystiedot

o tydsuhdetta koskevat tiedot

e koulutustiedot
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o tyGaikaa, tybajanseurantaa seka palkanlaskentaa koskevat tiedot
e tyoterveyshuollon tiedot

Rekrytointirekisteri:
Rekrytointirekisterin tiedot muodostuvat tydonhakijoiden toimittamista tiedoista jotka liittyvat
tyénhakuun. Tallaisia tietoja voivat olla esimerkiksi:

o ty6hakemus liitteineen (mm. ansioluettelo, suosituskirjeet)
¢ tydnhakijan yhteystiedot, koulutustiedot ja ty6historia

Asiakas- ja sidosryhmarekisteri:

Asiakas- ja sidosryhmarekisterin tiedot muodostuvat HSI:n asiakasyhtididen luonnollisten

henkildiden yhteystiedoista, seka isannointitoimintaa valittomasti palvelevien sidosryhmien

(kuten kiinteistonvalitys, postituspalvelu, kirjanpito, huoltoyhtiét yms.) yhteyshenkilén

tiedoista:

e yhteyshenkilon nimi ja mahdolliset yhteystiedot (kuten osoite, sahkdpostisoite ja
puhelinnumero)

Lakipalveluiden henkilorekisteri

Lakipalveluiden henkilérekisterin tiedot muodostuvat sellaisten kolmansien osapuolten
tiedoista, jotka eivat sisally muihin ylla mainittuihin rekistereihin, ja joita tarvitaan juridisten
toimeksiantojen hoitamiseksi. Tallaisia tietoja ovat:

e Henkilén etunimi, sukunimi ja muut nimet

e osoitetiedot

e syntymaaika ja henkildtunnuksen loppuosa (jos rekisterdidyn yksiselitteinen yksildiminen
on tarkedd rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja velvollisuuksien
toteuttamiseksi)

e sahkopostiosoite

e puhelinnumero (koti-, tyd- tai matkapuhelin)

Mista rekistereissa olevat henkilotiedot on keratty?

Taloyhtion henkilorekistereissa olevat henkilétiedot ovat peraisin Maanmittauslaitokselta tai
taloyhtion osakkailta ja asukkailta itseltéan. Taman lisaksi henkilGtietoja voidaan paivittaa myos
muista viranomaislahteista tai muilta palveluntarjoajilta, milld voimme varmistaa rekistereissa
olevan tiedon ajantasaisuuden.

Sellaiset HSI:n yllapitamissa rekistereissa olevat henkilotiedot jotka liittyvat tydsuhteisiin ovat
peraisin rekisterdidyilta itseltdan, ja neon keratty tydbhakemuksessa, tydsopimuksessa seka
tydsuhteen aikana muutoin keratysta aineistosta.

Tyotiketti & ERP -rekisterissa olevat tiedot ovat peraisin paasaantdisesti joko taloyhtion
hallintoelimiltd sekad muilta sidosryhmiltd, tai rekisterdidylta itseltdan. Tiketteihin liittyvat
yksil6intitiedot (mm. tiketin numero) muodostuvat jarjestelmassa automaattisesti kronologisessa
jarjestyksessa.

Asiakkuus- ja sidosryhmasuhteisiin perustuvat henkilGtiedot on keratty ko. sopimussuhteen
yhteydessa ja ne ovat paaasiallisesti rekisterdidyn itsensa toimittamia.

Lakipalveluiden henkilorekisterien tiedot voivat olla peraisin esimerkiksi taloyhtiélta, henkildlta
itseltaan, joltain kolmannelta osapuolelta, tai julkisista lahteista.

Mihin tietojani kaytetaan ja mihin tietojen kasittely perustuu?
Taloyhtididen henkilérekisterien sisaltamien henkilbtietojen kasittely perustuu paasaantdisesti
asunto-osakeyhtidlakiin tai muuhun taloyhtion ja rekisterdidyn valista suhdetta saatelevaan
lainsaadantoon, minka lisaksi tietoja kasitellaan taloyhtion paivittaisen hallinnon hoitamiseksi ja
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jarjestadmiseksi (oikeutettu etu), tai rekisterdidyn suostumuksella.

HSI:n yllapitdmien henkildrekisterien yllapito perustuu asiakkuus- tai yhteistydsuhteiden
yllapitoon, isanndintisopimusten seka lakisaateisten velvoitteiden hoitamiseen, seka
tydsuhteeseen liittyvien oikeuksien ja velvollisuuksien hoitamiseen.

Lakipalveluidenhenkilrekisterin yllapito perustuu juridisten toimeksiantojen hoitamiseen
(oikeutettu etu).

Miten tietojani sailytetaan ja suojataan?

Rekisterinpitaja vastaanottaa henkilttietoja seka manuaalisessa etta sahkoisessd muodossa.
Kaikki manuaalisesti vastaanotettu aineisto muutetaan sahkoéiseksi. Manuaalisesti sailytettava
aineisto sijaitsee rekisterinpitajan isannodintiyrityksen / HSI:n tiloissa, lukitussa tyétilassa, jonne on
paasy ainoastaan niilla yrityksen palveluksessa olevilla henkil6illa, joiden toimenkuvaan tai
vastuualueeseen manuaalisessa muodossa olevien henkilGtietojen kasittely kuuluu.

Sahkodisessad muodossa yllapidettavaa aineistoa sailytetdan salasanalla suojattuna Visman
isannointijariestelmassa seka Microsoftin Sharepoint & One Drive / Office 365 -palveluissa.

Visman isanndintijarjestelmaan tallennetut tiedot sijaitsevat Visman palvelimilla Norjassa. Office
365 / One Drive -palveluun tallennetut tiedot sijaitsevat Microsoftin palvelimilla Alankomaissa,
Irlannissa, Itavallassa tai Suomessa. Office 365 / Sharepoint sijaitsee isannointiyrityksen
palvelimella, joka on Suomessa.

HSI:n toiminnanohjausjarjestelman (tyétiketit & ERP) tietoja sailytetdan Lounean palvelimilla
Suomessa. Kaikki henkildtiedot on kryptattu jarjestelmaan ja liikenne jarjestelmassa on
salattua.

Rekistereissa olevia tietosisaltoja ei ole tallennettuna EU/ETA-alueen ulkopuolelle. Sahkdisessa
muodossa olevia henkil6tietoja voivat kasitella ainoastaan sellaiset henkilét, joiden toimenkuvaan
tai vastuualueeseen niiden kaytté kuuluu.

Kuka voi kasitella henkilotietojani?

Taloyhtididen rekisterien seka tyotiketteihin & ERP-jarjestelmiin liittyvan rekisterin tietoja osalta
yhtion hallitus ja toiminnantarkastaja ja/tai tilintarkastaja saavatkasitella niita henkil6tietoja, joita
he tarvitsevat tahan yhtioon liittyvien tehtaviensa hoidossa. Isdnndintisopimuksen solmiminen
tuottaa isannditsijalle ja isanndintiyritykselle oikeuden kayttaa kaikkia Tyotiketteihin & ERP-
jarjestelmiin liittyvan rekisterin tietoja, seka taloyhtion hallussa olevia henkil6tietoja, jotka
kulloinkin ovat tarpeen lakiin ja isdnndintisopimukseen perustuvien isannditsijan
velvollisuuksien tayttamisessa. Taloyhtion mahdollisesti kayttamilla palveluntarjoaijilla, kuten
huolto- ja perintayhtidlla, on oikeus saada taloyhti6lta ja HSI:Ita sellaiset henkil6tiedot, joita ne
kulloinkin tarvitsevat kyetakseen hoitamaan tata taloyhtiota koskevat tehtavansa tai
toimeksiannot.

HSI:n yllapitamien, tydsuhteisiin liittyvien rekisterien osalta henkilotietoja voivat kasitella
yrityksen johto seka kirjanpitotehtaviensa edellyttamassa laajuudessa. Tydterveyshuoltoon ja
palkanlaskentaan liittyvia henkilGtietoja voivat kasitella vain ne erikseen nimetyt henkilét, joiden
toimenkuva edellyttaa ko.tietojen kasittelya. Manuaalisesti sailytettavat tydterveyshuollon tiedot
sdilytetdan lukitussa kassakaapissa. Tybhakemuksia ja mahdollisia liitteita kasittelevat
ainoastaan rekrytoinnista vastaavat henkil6t.

Lakipalveluiden henkilOrekisterin tietoja voivat kasitella yrityksen johto, lakimiehet, isannoitsija
seka asiakaspalvelu toimeksiannon edellyttdmassa laajuudessa.

Kuinka kauan tietojani voidaan sailyttaa?
HSI sailyttda henkildkohtaisia tietojasi vain tarvittavan ajan, jotta voimme tayttaa tassa selosteessa
kuvatut kayttotarkoitukset. Lisaksi joitain tietoja voidaan sailyttdd kauemmin niiltd osin kuin se on
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tarpeen laissa asetettujen velvollisuuksien, kuten kirjanpitoa ja kuluttajakauppaa koskevien
vastuiden, toteuttamiseksi ja niiden asianmukaisen toteuttamisen osoittamiseksi.

Taloyhtidrekisterissa olevia tietoja sailytetdan osakeluetteloon merkittavien tietojen osalta
lakisaateisesti osakkeenomistajan seka aiempien omistajien osalta 10 vuoden ajan omistuksen
paattymisesta ottaen lisaksi huomioon mita huoneistotietojarjestelman voimaanpanolain 11
§:ssa on saadetty. Muita taloyhtiorekisterissa seka tyotiketteihin & ERP-jarjestelmiin liittyvan
rekisterin tietoja voidaan sailyttaa tarvittaessa 10 vuoden ajan tiedon vastaanottamisesta.
Sailyttamisen perusteena on rekisterinpitajan ja kasittelijan vahingonkorvausvelvollisuuden
vanhentuminen (laki velan vanhentumisesta 7 §).

Remonttirekisterin tiedot sailytetdan yhtiéon olemassaolon ajan ilman aikarajoitusta.

Ty6suhteeseen liittyvia tietoja sailytetdan tarpeellisilta osin 10 vuoden ajan, perusteena
tydsopimuslain mukainen velvollisuus antaa tyétodistus.

Rekrytointirekisterin tietoja sailytetdan 6 kuukauden ajan tietojen toimittamisesta, jonka jalkeen ne
havitetaan, ellei tydnhakija ole antanut suostumustaan pidempiaikaiselle sailyttamiselle esim.
myohempaa rekrytointitarvetta varten.

Asiakas- ja sidosryhmarekisterin tietoja voidaan sailyttaa tarpeellisilta osin tarvittaessa korkeintaan
10 vuoden ajan tiedon vastaanottamisesta. Sailyttdamisen perusteena on rekisterinpitajan ja
kasittelijan vahingonkorvausvelvollisuuden vanhentuminen (laki velan vanhentumisesta 7 §).

Lakipalveluiden henkilorekisterin tietoja voidaan sailyttaa tarpeellisilta osin vahintaan 10 vuoden
ajan toimeksiannon paattymisesta. Sailyttdmisen perusteena on toimeksiantoon liittyvien
osapuolten vahingonkorvausvelvollisuuden vanhentuminen (laki velan vanhentumisesta 7 §).

Millaisia oikeuksia minulla on?

Rekisteroidylla on oikeus saada tieto/jaljennds hanta koskevista henkilétiedoista, oikeus saada
tietonsa oikaistuksi, oikeus saada tarpeettomat seka tietyin rajoituksin vanhentuneet henkilotiedot
poistetuksi rekisterista (oikeus tulla unohdetuksi).

Tyotiketti & ERP -rekisteriin kirjautunut kayttaja voi muuttaa seuraavat kyseisessa rekisterissa
olevat tiedot itse: etunimi ja sukunimi, osoitetiedot, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, tilinumero ja
henkilétunnus (hallituksen jasen).

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hanesta edelld mainituissa henkilérekistereissd mahdollisesti
olevat tiedot ja oikeus vaatia henkilérekistereissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Tarkastus-
ja oikaisupyynto tulee osoittaa taloyhtion isannditsijalle, joka toimii yhteyshenkilona
henkil6rekistereitad koskevissa asioissa. Tarkastus- ja oikaisupyynnon yhteydessa on ilmoitettava
se taloyhti®, jonka rekistereita tieto- ja oikaisupyyntd koskee, seka riittdva selvitys tarkastusoikeutta
kayttavan henkilon henkilollisyydesta. Tietojen oikaiseminen voi edellyttaa asiaa koskevan
luotettavan asiakirjaselvityksen esittamista (esim. osakeluettelotietojen virheet).

Tarpeettomien ja vanhentuneiden tietojen poistamista koskeva pyyntd toimitetaan edellad kuvatulla
tavalla kirjallisesti yhteishenkil6lle. Rekisterdidylla ei ole valttdamatta oikeutta tietojen poistamiseen,
mikali poistettavaksi pyydettyjen henkil6tietojen kerdaminen ja kasittely perustuu lakiin, osapuolten
oikeutettuun etuun tai muuhun kuin henkiléon suostumukseen. Edella mainitun lisdksi silta osin, kun
taloyhtion rekisterien tiedot perustuvat Maanmittauslaitokselta saatuun ja/tai haettuun tietoon,
taloyhtiolla ei ole mahdollisuutta kaikkien tietojen oikaisuun ennen kuin rekisteroity on esittanyt
tietojen korjaamista koskevan pyynnon Maanmittauslaitokselle. Sen jalkeen kun Maanmittauslaitos
on oikaissut tai korjannut po. tiedot, ne paivittyvat lahtokohtaisesti myos isannaoinnin tietoihin ilman
erillista pyyntoéa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutetun
toimisto) mikali rekisterdity katsoo, ettéd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta tai kansallista tietosuojalakia. Valituksen tekeminen ei rajoita rekisterdidyn
oikeuksia tai mahdollisuuksia kayttaa lisdksi muita mahdollisia oikeussuojakeinoja.
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Kuinka saan itsestani tallennetut tiedot?

Voit pyytad HSI:n henkildrekistereihin tallennetut tiedot ottamalla yhteytta esimieheesi. Taloyhtisi
henkilérekistereihin tallennetut tiedot ottamalla yhteytta yhtion isanndéitsijaan
(etunimi.sukunimi@hsi.fi tai asiakaspalvelu@hsi.fi).

Taloyhtididen rekistereita koskevien tietopyyntdjen tulee olla riittavalla tavalla yksiloityja, jotta
voimme todentaa henkildllisyytesi ja tarvittaessa taloyhtion jonka rekistereitad pyynté koskee.

Luovutetaanko tietojani kolmansille osapuolille?

Taloyhtion yllapitamiin henkildrekistereihin tallennetut ja/tai isannditsijantodistuksella annettavat
tiedot luovutetaan vain laissa erikseen mainituille tai muulla perusteella em. tietoihin oikeutetuille
tahoille. Esimerkiksi isannditsijantodistuksella annettavista tiedoista seka todistukseen
oikeutetuista on maaratty asunto-osakeyhtidlain 7 luvun 27 §:ssa. Isannditsijantodistuksella
annettavista tiedoista on lisaksi sdadetty tarkemmin valtioneuvoston asetuksella
osakehuoneistojen pinta-alan mittaustavasta ja isannoéitsijantodistuksesta (365/2010).
Henkilétunnusta ja muita kuin asunto-osakeyhtidlain 7 luvun27 §:ssé (isdnnditsijantodistus)
tarkoitettuja tietoja ei ilmoiteta tai luovuteta tulosteena tai muussa muodossa
isannoitsijantodistuksen tai osakeluettelon antamisen yhteydessa.

Tietoja voidaan luovuttaa yhtion osakkeenomistajalle tai viranomaiselle voimassa olevan
lainsdddanndn mukaisin periaattein. Kolmannelle taholle tietoja voidaan luovuttaa laissa erikseen
saadetyn mukaisesti, tai mikali joku osoittaa oikeutensa sita vaativan.

Lisaksi tietoja luovutetaan kolmansille osapuolille henkilétietojen kasittelyn tarkoitusta palveleviin
tarkoituksiin, kuten taloyhtién ja isdnndintiyrityksen sopimuskumppaneille, silloin kun se on tarpeen
osapuolten valisten sopimusvelvoitteiden tai oikeuksien tayttamiseksi (oikeutettu etu).

TyoOntekijarekisterin tietoja voidaan luovuttaa tydsuhteen ja velvoittavat lainsdadannén asettamissa
rajoissa mm. elakevakuutusyhtidlle, verottajalle, tydterveyshuoltoon, KELA:lle ja vakuutusyhtidille.

Lakipalveluiden henkilérekisterin tietoja voidaan luovuttaa toimeksiannon edellyttdmassa
laajuudessa siten, kuin osapuolten oikeudellisen edun valvonta ja toteutuminen edellyttaa.

Rekrytointirekisterin tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Tyotiketteihin & ERP-jarjestelmaan liittyvan rekisterin tietoja ei luovuteta kolmansille
osapuolille muutoin kuin "Kuka voi kasitella henkilétietojani” -kohdassa mainitussa
laajuudessa.

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Keskeisimmat HSI:n kayttamat alihankkijat ja palveluntarjoajat
HSI:n kayttamat keskeisimmat alihankkijat ovat:

1) Kirjanpito

Tilitalo Emma Oy (2181927-7)

Rantakatu 3a L4

04400 Jarvenpaa

Sahkoéposti: etunimi.sukunimi(at)ttemma.fi

2) Kiinteistdhallinta (Visma Fivaldi)
Visma Software Oy (0711992-8)
Keskuskatu 3

00100 Helsinki

Sahkoéposti: asiakaspalvelu(at)visma.com
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3) Tekniset asiantuntijapalvelut

Suomen Kiinteistdasiantuntijat KIAS Oy (3296501-8)
Puhelin 0400 260 477

info@kias.fi

Sinimaentie 10 C

02630 ESPOO

4) IT-palveluratkaisut (Office 365, Sharepoint & One Drive)
Canorama Oy Ab (0939469-1)

Rantakatu 16

67100 KOKKOLA

Puh. 0207 681 200

Sahkoéposti: servicedesk(at)canorama.fi

5) Vakuutusasiat

Howden Finland Oy (1975455-8)
Malminkaari 9 B

00700 HELSINKI

Sahkoéposti: finland(at)howdengroup.com
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